
          指名登録変更の必要書類 
 
 
  必 要 書 類 
 

①  指名競争入札等参加資格審査申請書変更届 
   （内容を満たすものであれば任意様式でよい） 
   ・変更事項・変更内容の新・旧、変更年月日を明記したもの。 
     ・住所、商号・名称、代表者を明記。 
 
  ② 代表者印鑑証明書  （官公庁発行の様式）（写可） 
 
  ③ 使用印鑑届兼委任状 （内容を満たす場合は任意様式可） 

   ・市と取引をする際に使用する印鑑を届け出る。 

       なお、法人で受任者がある場合は、受任者が使用する印鑑を届け出る。 

 
  ④ 登記簿謄本等  （官公庁発行の様式）（写可） 
    ・発行後３ヶ月以内のもの。 
      ・法人‥‥‥商業登記簿謄本 
             （組織変更が有る場合は、“履歴事項全部証明書”） 
   ・個人‥‥‥代表者の身元（身分）証明書、若しくは登録原票記載事項証明書。 
 
 ※①指名競争入札等参加資格審査申請書変更届への押印は不要です。 

③使用印鑑届兼委任状は押印が必要です 
 
 

     法   人    個   人  

 ＊ 社名変更  ①  ②  ③  ④  ① 

 ＊  所在地変更  ①          ④  ① 

 ＊  代表者変更  ①      ③  ④ ① ②  ③ ④ 

 ＊  使用印鑑変更  ①      ③ ①    ③ 

 ＊  営業所（受任者）変更  ①      ③     
 


