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八幡市保育所等紙おむつ納入等業務に係る仕様書 

 
１ 目的 

「八幡市保育所等紙おむつ納入等業務」を実施するにあたり、本仕様書において当

該業務に関する内容を定める。 

 

２ 履行期間 

契約締結日から令和８年３月３１日までとする。 

 

３ 納入内容 

    乳幼児用紙おむつ及びおしりふきを納入先である認定こども園、保育所、幼稚園 

（以下、保育所等）の発注内容に応じて納入する。 

紙おむつの規格は、Ｓサイズ・Ｍサイズ・Ｌサイズ・ＢＩＧサイズ・ＢＩＧサイズ

より大きいサイズの５種類とし、ＳサイズおよびＭサイズのみテープタイプおよびパ

ンツタイプを希望に応じて納入する。Ｌサイズ以上のテープタイプの希望があった場

合は対応すること。ただし、乳幼児用紙おむつで対応できない場合は、代用できる紙

おむつで対応すること。 

おしりふきの規格は、水分を十分に含み、密閉できる厚手のもので、香料およびア

ルコールを含まない 230 ㎠以上の大きさのものとし、納入先の希望に応じて、通常タ

イプ又は水に流せるタイプを選べるものとする。 

紙おむつ等は、日本国内で製造されたものとし、利用者の立場に沿って品質が十分

に確保されたものを納入する。 

 

４ 納入場所 ※施設数は変更になることがあります。

公立園 
 種別 施設名 所在地 

1 保育園 南ケ丘保育園 〒614-8035 八幡市八幡小松20-12 

2 保育園 南ケ丘第二保育園 〒614-8075 八幡市八幡三反長9 

3 保育園 わかたけ保育園 〒614-8372 八幡市男山笹谷5-12  

4 認定こども園 やわたこども園 〒614-8038 八幡市八幡園内92-1  

5 認定こども園 有都こども園 〒614-8229 八幡市内里北ノ口21-4 

6 幼稚園 さくら幼稚園 〒614-8362 八幡市男山美桜17  

7 幼稚園 橋本幼稚園 〒614-8335 八幡市橋本中ノ池尻15-1  

 

民間園 
 種別 施設名 所在地 

1 保育園 八幡保育園 〒614-8062 八幡市八幡清水井75 

2 保育園 西遊寺保育園 〒614-8341 八幡市橋本中ノ町45 

3 保育園 男山保育園 〒614-8374 八幡市男山石城6-1 

4 保育園 ぶどうの木保育園 〒614-8362 八幡市男山美桜6-5 

5 保育園 くすのき保育園 〒614-8013 八幡市八幡吉野垣内3-1 

6 保育園 つぼみ保育園 〒613-0915 京都市伏見区淀際目町183-1 

7 認定こども園 山鳩こども園 〒614-8365 八幡市男山金振14-1 
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8 認定こども園 山鳩第二こども園 〒614-8297 八幡市欽明台西47番地1 

9 認定こども園 認定こども園 歩学園幼

稚園 

〒614-8296 八幡市欽明台東1-2 

10 認定こども園 認定こども園 早苗幼稚

園 

〒614-8363 八幡市男山吉井27-8 

11 幼稚園 なるみ幼稚園 〒614-8371  八幡市男山雄徳4-7  

 

５ 契約締結の方法 

契約は、紙おむつおよびおしりふきの１枚ごとの単価契約とする。 

 

６ 業務内容 

（１）注文受付 

・注文の受付は、原則としてメールまたは受注者が用意する発注システム等により行う

こと。 

・発注の際には、保育所等が直接発注を行うこととし、配送時間および配送場所につい

ては、保育所等と事前に調整すること。 

・誤発注を防ぐため、注文取り消し等の体制を整えておくこと。 

・緊急時には、可能な限り迅速に対応すること。 

・発注方法および在庫管理は、保育士等の負担軽減に配慮し、工夫すること。 

・最小発注単位は利便性が高まる内容で提示すること。 

（２）配送業務 

・注文を受け付けた場合は、可能な限り指定時間までに指定場所に確実に配送できるよ

う、適切な配送体制を整えること。 

・配送方法について、施設により配送する車両の大きさに配慮し、駐車位置を確認のう

え、各保育所等への配送を十分に行えるようにすること。 

・納入時は配送前に納品受領担当者を確認する等、保育士の負担軽減に配慮すること。 

・納入場所について、個別対応が必要となった際には保育所等と協議を行い、対応する

こと。 

・納入について、安全な方法・手段により実施すること。 

・過去の納品分の段ボールを回収すること。 

（３）業務報告 

・受注者は、保育所等に納入する紙おむつおよびおしりふきの量を把握し、毎月の末日

において算出した紙おむつおよびおしりふきの納入数を本市に報告すること。 

（４）その他、業務全般に関すること 

・本仕様書の内容を実施できる人員を確保すること。 

・本市が委託業務上、提出が必要であると判断した書類について、速やかに作成し、提

出すること。 

 

７ 委託料の支払い 

（１）受注者は、毎月の末日において紙おむつおよびおしりふきの納入数を算出し、消費

税および地方消費税込みで委託料を発注者に請求する。 

（２）請求書には、各保育所等ごとの発注内容がわかる内訳書を添付すること。 

（３）発注者は、受注者から請求書を受理したときは、その日から３０日以内に支払うも

のとする。 

 

８ 一般事項 

① 見積に際しては、紙おむつおよびおしりふき１枚あたりの単価を見積もることとす 

る。 

② 見積金額には、紙おむつ等の発注・運搬・納品・調整および段ボール回収に係る経
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費を含むものとする。 

③ 受託者は、契約期間が満了となり、受託者が変更になった場合には、新たな受託者

が業務を円滑に行うことができるよう、引継ぎ事務に協力すること。また、業務を

遂行するにあたり、持ち込んだ備品及び消耗品を撤去すること。 

④ 契約締結後において、天災事変その他の不測の事態、社会経済情勢の変化により、単

価等の契約内容が著しく不適当と認められるに至ったときには、契約金額その他契約

内容について、市が協議に応じることができる。 

⑤ この仕様に定めのない事項については、必要に応じて協議のうえ、これを定めるも

のとする。 
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別表１「紙おむつ等の納入先および利用予定人数」 

利用園児数見込み（令和７年度）

園名 ０歳 １歳 ２歳 ３歳

1 南ケ丘保育園 6 6 11 0

2 南ケ丘第二保育園 4 7 14 0

3 わかたけ保育園 8 22 25 1

4 やわたこども園 3 19 25 0

5 有都こども園 4 12 12 0

6 さくら幼稚園 0 0 0 0

7 橋本幼稚園 0 0 0 0

25 66 87 1

1 八幡保育園 3 8 10 0

2 西遊寺保育園 6 10 12 0

3 男山保育園 11 20 25 1

4 ぶどうの木保育園 20 25 25 1

5 くすのき保育園 8 17 23 1

6 つぼみ保育園 1 1 2 0

7 山鳩こども園 13 31 45 1

8 山鳩第二こども園 7 13 20 0

9 歩学園幼稚園 6 10 17 0

10 早苗幼稚園 8 19 14 0

11 なるみ幼稚園 0 0 1 0

83 154 194 4

108 220 281 5

公立園

公立園合計

私立園

私立園合計

合計  
 

別表２「紙おむつ等の利用予定枚数（令和７年９ 月～翌 ３月末）」 

  

規格 枚数(枚)

Ｓサイズテープ 3,182

Ｍサイズテープ 4,856

Ｓサイズパンツ 4,342

Ｍサイズパンツ 110,284

Ｌサイズパンツ 143,184

ＢＩＧサイズパンツ 29,412

ＢＩＧ大サイズパンツ 342

おしりふき 349,980
 

 

 


